) ISAKYMAS
DEL PROGIMNAZIJOS VADOVU VADYBINIU FUNKCIJU
SKYRIMO 2022-2023 M. M.

2022 m. rugpjucio 31 d. Nr. V-55
Klaipéda

Atsizvelgdama j Klaipédos Liudviko Stulpino progimnazijos nuostatus, patvirtintus Klaipédos
miesto savivaldybés tarybos 2021 m. lakri¢io 25 d. sprendimu Nr. T2-261.:

1. Skiriu2022-2023 m. m. vadybines funkcijas Progimnazijos vadovams:

1.1. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui llonai Simanaitienei:

1.1.1. 5-8 klasés mokiniy pamoky tvarkara$¢io sudarymas, 5-8 klasiy ugdymo proceso
koordinavimas, elgesio, mokymosi, drausmes, lankomumo kontrol¢, elektroninio dienyno ir mokiniy
asmens byly tvarkymo kontrol¢, darbas su problemy turin¢iais mokiniais Siose klasése;

1.1.2. ugdymo proceso nuotoliniu biidu organizavimas ir prieziiira 5—8 klasése;

1.1.3. tiksliyjy, socialiniy ir gamtos moksly, informaciniy technologijy, fizinio ugdymo
metodinés grupés veiklos koordinavimas;

1.1.4. Metodinés tarybos veiklos koordinavimas;

1.1.5. Mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacijos komisijos
veiklos organizavimas;

1.1.6. kuruojamy mokomuyjy dalyky mokytojy atestacijos ir kvalifikacijos kélimo priezitra,
konsultavimas socialinio ir emocinio ugdymo klausimais;

1.1.7. kuruojamy mokomuyjy dalyky mokytojy ilgalaikiy plany suderinimas ir programy vykdymo
priezitra;

1.1.8. 5-8 klasiy pasirenkamyjy mokomuyjy dalyky veiklos prieziiira;

1.1.9. 5-8 klasés mokiniy uzsienieCiy ar i§ uzsienio grjzusiy Lietuvos pilie¢iy ugdymo
organizavimas;

1.1.10. 5-8 klasiy vadovy veiklos priezitra;

1.1.11. 5-8 klasiy mokytojy budéjimo Progimnazijoje organizavimas;

1.1.12. budéjimas Progimnazijoje (pirmadienis, trec¢iadienis);

1.1.13. 5-8 klasés mokiniy, jy tévy (globéjy, riipintojy) konsultavimas ugdymo proceso
klausimais;

1.1.14. vadovavimas Korupcijos prevencijos ir kontrolés komisijai,

1.1.15. vadovavimas Progimnazijos paramos komisijai;

1.1.16. Inovatyvaus ugdymo turinio kiirimo darbo grupés veiklos koordinavimas;

1.1.17. informacijos apie kuruojamy mokomuyjy dalyky renginius, mokiniy ir mokytojy
pasiekimus Progimnazijos interneto svetaingje teikimo koordinavimas;

1.1.18. laikinai nesanc¢io Progimnazijos direktoriaus vadavimas;

1.1.19. elektroninio dienyno administravimas;

1.1.20. mokiniy, mokytojy, tévy (globé&jy, riipintojy) konsultavimas elektroninio dienyno pildymo
ir galimybiy klausimais.

1.2. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui Rasai Krutinienei:

1.2.1. pradinio ugdymo programos mokiniams tvarkaras¢io sudarymas, 1-4 klasiy ugdymo
proceso koordinavimas, elgesio, mokymosi, drausmés, lankomumo kontrolé, elektroninio dienyno ir
mokiniy asmens byly tvarkymo kontrolé, darbas su problemy turin¢iais mokiniais 1-4 klasése ir
prieSmokyklinio ugdymo grupés vaikais;

1.2.2. ugdymo proceso nuotoliniu biidu organizavimas ir priezilra prieSmokyklinio ugdymo
grupéje ir 1-4 klasése;

1.2.3. pailgintos dienos grupés veiklos organizavimas ir prieZiiira;



1.2.4. pradinio bei priesmokyklinio ugdymo, uzsienio kalby mokytojy metodiniy grupiy veiklos
koordinavimas;

1.2.5. kuruojamy mokomuyjy dalyky, pradinio, prieSmokyklinio ugdymo mokytojy atestacijos ir
kvalifikacijos kélimo priezitira, konsultavimas socialinio ir emocinio ugdymo klausimais;

1.2.6. kuruojamy dalyky mokytojy ilgalaikiy plany suderinimas ir programy vykdymo priezitra;

1.2.7. Progimnazijos mokiniy mokymo namie organizavimas ir prieziiira;

1.2.8. 1-4 klasés mokiniy uzsienieCiy ar i§ uzsienio grjzusiy Lietuvos pilieciy ugdymo
organizavimas;

1.2.9. Sveikatos stiprinimo veiklas organizuojancios darbo grupés veiklos koordinavimas;

1.2.10. darbas Mokyklos vaiko gerovés komisijoje;

1.2.11. darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iy sudarymas;

1.2.12. statistiniy ataskaity ir duomeny banko tvarkymas;

1.2.13. 1-4 klasiy mokytojy budéjimo Progimnazijoje organizavimas;

1.2.14. bud¢jimas Progimnazijoje (antradienis, penktadienis);

1.2.15. priesmokyklinio ugdymo bei 1-4 klasés mokiniy, jy tévy (globéjy, rapintojy)
konsultavimas ugdymo proceso klausimais;

1.2.16. informacijos apie kuruojamy dalyky renginius, mokiniy ir mokytojy pasiekimus
progimnazijos interneto svetainéje teikimo koordinavimas;

1.2.17. vadovavimas Mokiniy priémimo i Progimnazijg komisijai,

1.2.18. nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo organizavimas ir vykdymo prieziiira;

1.2.19. laikinai nesancio Progimnazijos direktoriaus vadavimas.

1.3l Progimnazijos direktoriaus pavaduotojai ugdymui Renatai Cerniauskienei:

1.3.1. neformaliojo Svietimo, kryptingo meninio ugdymo veikly tvarkarascio sudarymas,;

1.3.2. neformaliojo Svietimo, kryptingo meninio ugdymo proceso mokantis kontaktiniu,
nuotoliniu bidu koordinavimas ir priezitira;

1.3.3. lietuviy kalbos ir literatiiros, zmogaus saugos, dorinio, meninio ir technologinio ugdymo
mokytojy metodinés grupés, akompaniatoriy veiklos koordinavimas;

1.3.4. kuruojamy mokomyjy dalyky mokytojy ilgalaikiy plany suderinimas ir programy vykdymo
priezitira, konsultavimas socialinio ir emocinio ugdymo klausimais;

1.3.5. vadovavimas Progimnazijos veiklos kokybés jsivertinimo darbo grupei;

1.3.6. vadovavimas Erdviy puosimo darbo grupei;

1.3.7. Pedagogy etikos komisijos veiklos koordinavimas;

1.3.8. Internetinés svetainés priezitiros darbo grupés veiklos koordinavimas;

1.3.9. Inovatyvaus ugdymo turinio kiirimo darbo grupés veiklos koordinavimas;

1.3.10. Progimnazijos mokiniy, jy tévy (globéjy, rupintojy) konsultavimas neformaliojo Svietimo,
kryptingo meninio ugdymo klausimais;

1.3.11. lankanciy neformaliojo Svietimo, kryptingo meninio ugdymo uZsiémimus mokiniy
apskaitos vykdymas;

1.3.12. tiriamasis darbas dél neformaliojo, kryptingo meninio ugdymo pasirinkimo ir tgstinumo;

1.3.13. tradiciniy Progimnazijos renginiy, Svenciy, akcijy organizavimo koordinavimas;

1.3.14. mokiniy savivaldos koordinavimas;

1.3.15. informacijos apie Progimnazijos kultiirinius renginius, neformaliojo, kryptingo meninio
ugdymo mokiniy ir mokytojy pasiekimus Progimnazijos internetinéje svetaingje teikimo koordinavimas;

1.3.16. Progimnazijos mokiniy mokyklinés uniformos jsigijimo organizavimas;

1.3.17. Progimnazijos bendruomenés fotografavimo organizavimas ir vykdymas;

1.3.18. informacijos apie Progimnazijos kultiirinj gyvenima, renginius, mokiniy ir mokytojy
pasiekimus, bendros informacijos parengimas, redagavimas ir sklaida Progimnazijos ,,Facebook”
puslapyje;

1.3.19. budé¢jimas Progimnazijoje (ketvirtadienis).



1.4. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojai iikio ir bendriesiems klausimams Janinai
Rimdeikienei:

1.4.1. higienos reikalavimy bei sanitarijos normy uztikrinimas Progimnazijos patalpose;

1.4.2. techniniy darbuotojy darbo priezitira, darbo laiko apskaitos ziniarasciy pildymas;

1.4.3. Progimnazijos kabinety ir techninio personalo apriipinimas higienos ir valymo
priemonémis;

1.4.4. mokymo ir techniniy priemoniy apskaita ir inventorizacija;

1.4.5. mokykliniy baldy prieziiira ir inventoriaus apskaita, inventorizacija;

1.4.6. energetiniy resursy panaudojimo ir taupymo analizé;

1.4.7. saugios aplinkos Progimnazijoje uZztikrinimas;

1.4.8. Progimnazijos techninio personalo darbo apsaugos uztikrinimas, supazindinimas ir
instruktavimas;

1.4.9. priesgaisriné ir civiliné sauga progimnazijoje, jos uztikrinimas, inventoriaus sutvarkymas,
darbuotojy instruktavimas;

1.4.10. Progimnazijos patalpy remonto organizavimas ir atlikimas;

1.4.11. vieSyjy pirkimy organizavimas ir pirkimo verciy skaiciavimas;

1.4.12. Progimnazijos aplinkos (zaliyjy ploty) tvarkymo priezitra;

1.4.13. informacijos apie Progimnazijos vykstanc¢ius vieSuosius pirkimus teikimas progimnazijos
internetinéje svetainéje;

1.4.14. maitinimo organizatoriaus naudojamo savivaldybés turto btklés kontrolé;

1.4.15. darbo saugos organizavimas.

2.Pripazijstunetekusiu galios Klaipédos Liudviko Stulpino progimnazijos direktoriaus
2021 m. rugs¢jo 1 d. jsakyma Nr. V-60 ,,Dé¢l progimnazijos vadovy vadybiniy funkeijy skyrimo 2021
2022 m. m.*
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