
Mokomoji medģiaga 

 

* Pagrindinis Office 365 langas 

 

SVARBU: kurios Office 365 programos langŃ bebȊtumǟte atsidarň, Ǳ pagrindinǱ puslapǱ galite patekti paspaudň 

lango kairǟs pusǟs virġuje esantǱ ģenklŃ     ir uģraġŃ    

 

Susipaģinimas su Office 365 programomis - ĂOneDriveñ biblioteka 

 

*  DokumentȎ (failȎ) laikymo ĂOneDriveñ biblioteka (dokumentȎ saugykla ï debesis) 

 

 

* SVARBU: visi dokumentai/ failai, laikomi ñOneDriveò, iġ pradģiȎ yra privatȊs (jȎ niekas, iġskyrus Jus, 

nemato), kol jȎ nebendrinsite. Galite bendrinti failus ir aplankus su bendradarbiais, kad galǟtumǟte 

bendradarbiauti vykdydami projektus, kartu rengti dokumentus.  

DokumentȎ/ failȎ saugojimas ir valdymas 

 Visi JȊsȎ dokumentai/ failai saugomi ñOneDriveò debesyje ï ļia galite: 

* kurti savo naujus dokumentus 

* galite Ǳkelti jau turimus failus iġ bet kurio kompiuterio 

* JȊsȎ failai bus pasiekiami bet kuriame Ǳrenginyje 



 

 

SVARBU: kad dokumentus/ failus bȊtȎ lengva rasti, juos kataloguokite (sudǟkite Ǳ aplankus) - susidarykite Jums 

patogiŃ tvarkŃ. 

Kaip sukurti dokumentȎ/ failȎ aplankŃ (pvz., Mokomoji medģiaga 5 klasei, aplanke bus 3 failai) 

1. ñOneDriveò lange paspauskite NAUJA  

 

 

2. Pasirinkite APLANKAS  ir paspauskite 

 

 

 



3. Atsiradusioje lentelǟje KURTI APLANKł Ǳraġykite aplanko pavadinimŃ, pvz.,  ñMokomoji medģiaga 5 

klaseiò 

 

4. ǰraġň pavadinimŃ, spauskite KURTI  

 

5. Savo ñOneDriveò matysite naujai sukurtŃ aplankŃ ï prie jo nurodomas laikas, kada sukurtas, kas jǱ modifikavo, 

bendrinimo informacijŃ (kol nebendrinate, rodo ñPRIVATUSò) 

 

 

 

 



6. Atsidarň aplankŃ, matysite tokǱ vaizdŃ ï aplankas tuġļias. Dabar Ǳ jǱ galite vilkti failus iġ kompiuterio arba 

sukurti naujŃ dokumentŃ/ pateiktǱ paļiame aplanke 

 

 

7. Paspauskite NAUJA  ir pasirinkite ñWord dokumentasò 

 

 

8. Naujame lange atsidarys ñWordò dokumentas, kurǱ reikia pervardyti, nes to nepadarius, vǟliau bus sunku jǱ 

identifikuoti  

 

 

 

 


